Guatemaia, 28 de abril dei 2017
Informe No. 001-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Culiura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciadc Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulads en el Contrato No.
1705-2017, aprobado mediante  Acuerdo  Ministerial  No.  281-A-2017,
corespondiente del 17 al 30 del mes de abrii del presenie afio, para el cobro de
mis honorarios presento factura de Pegqueno Confribuyenta Serie “B” No. 00067

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la
elaboracion de oficios, circulares, memordndums entre otros.

b) Se apoyd al Director de la Marimba de Concierio cie Bellas Artes en todo lo
relacionado al conirol v archivo de la documeantacion que ingresa vy
egresa de la Marimba de Concierto de Bellas Artes. :

c) Se apoyo al Director de o Marimba de Concierto de Bellas Artes en la
elaboracion de informes relacionados a todas las actividades realizados
en las diferentes temporadas de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

d} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Arfes en la
arencién de llamadas telefdnicas y personas que visitan las instalaciones
de la Marimba de Concierto de Belias Artes

e} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conciarto de Bellas Artes, en la
actualizacion de cgenda de reuniones.

f] Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la
logistica de la organizacion y ejecucidn de reuniones dentro vy fuera de la
Marimba de Concierto de Bellas Artes.

g) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierio de Bellas Artes en I
logistica de las actividades inherentes de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes.

h) Ofras actividades a fines relacionadas al cumplimiegnto del conirato.




Resuliados Obtenidaos

1. Se apoyo o la Marimba de Concierto de' Bellas Artes en la atencién de
llamadas telefénicas del mes de abril.

2. Se cpoyd o lo Marimba de Concierto de Bellas Artes con la afencién de
personas gue visitan las instalaciones.

3. 3e apoyod al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la
elaboracion de oficios emitidos a diferentes departamentos de la
institucion, en el mes de abril.

4. Se& apoyo ai Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en lo
elaboeracion de Base de Datfos de establecimientos educativos gque

cuentan con grupos de marimba.

Se apoyd ol Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes= con la
confirmacion de invitacicnes programadas para el mas de mayo.

o

o~

Se apoyd al personal administrativo en reproduccién de  copias v
elaboracién de oficios del mes de abril,

Afenfaments,

Astrid Diryora Yicente Marroguin Vo.Bo.

Lic. Fernande Visquez
DIRECTOR
Marimba de Concierto de Belas Artes




